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Circ. n.         4                                                                                    Margherita di Savoia, 03.09.2024 

 
 
OGGETTO: CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE AL P.T.O.F – A.S. 2024/2025 

 

 

 I sigg. docenti interessati a presentare domanda per ricoprire l’incarico di responsabile di una 

delle funzioni strumentali al Piano Triennale dell’Offerta Formativa a.s. 2024/25 afferenti alle aree 

di competenza individuate dal Collegio dei Docenti e di seguito riportate, sono invitati a presentare 

la propria candidatura, mediante la compilazione dell’allegato modello di richiesta di attribuzione 

della funzione strumentale (All.1), consegnando la domanda all’ufficio protocollo  entro e non oltre 

le ore 12.00 del giorno 9 settembre 2024.  Ciascun docente potrà presentare una sola richiesta per 

una delle cinque aree. 

 Si evidenzia la necessità, da parte di coloro che assumono tali funzioni di essere disponibili ad 

un’effettiva ed efficace collaborazione con l’assetto organizzativo dell’Istituto ai fini dell’erogazione 

di un servizio efficiente nei confronti delle famiglie e degli studenti.  

Qualora le candidature siano in numero superiore rispetto alle figure richieste una commissione 

composta dai due collaboratori del Dirigente e la Dirigente provvederà alla comparazione dei 

curricula tenendo conto di: 

✓ precedenti esperienze nell’area di riferimento; 

✓ frequenza di corsi di formazione afferenti l’area di riferimento; 

✓ competenze informatiche. 
 

AREA COMPITI PERSONALE 

AREA 1: GESTIONE DEL PIANO 
DELL’OFFERTA FORMATIVA E 
DOCUMENTI STRATEGICI 

1. Coordinamento e revisione del PTOF; 
2. Coordinamento della progettazione 

curriculare e delle attività del PTOF; 
3. Valutazione delle attività del PTOF; 
4. COORDINAMENTO del Nucleo Interno dei 

Valutazione 

1 FIGURA 

AREA 2: VALUTAZIONE DI 
ISTITUTO, QUALIFICA, ESAMI DI 
STATO 

1. Autovalutazione di istituto 
2. Gestione e coordinamento delle prove 

INVALSI e analisi dei dati; 
3. Gestione e coordinamento degli Esami di 

Stato 

2 figure 
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4. Gestione e coordinamento delle qualifiche 
dell’indirizzo professionale 
 

AREA 3: INTERVENTI E SERVIZI 
PER GLI STUDENTI: 
ORIENTAMENTO E 
RIORIENTAMENTO 

1. Coordinamento delle attività di raccordo 
con le scuole secondarie di 1° grado 

2. Coordinamento e gestione delle attività di 
Accoglienza, continuità, orientamento e 
riorientamento degli alunni 

3. Coordinamento delle attività di raccordo 
con le Università, gli ITS e il mondo del 
lavoro. 
 
 

2 FIGURE 

AREA 3: INTERVENTI E SERVIZI 
PER GLI STUDENTI: Bisogni 
educativi speciali e Benessere- 
Inclusione scolastica e disabilità 

1. Coordinamento delle attività di sostegno e 
del GLI; 

2. Coordinamento delle attività di 
accoglienza, di inclusione, continuità e 
orientamento per gli alunni con disabilità; 

3. Attività di supporto ai Consigli di classe per 
l’elaborazione del PEI; 

4. Rapporti con le famiglie di studenti con 
disabilità; 

5. Consulenza e elaborazione della 
documentazione richiesta per la 
definizione dell’organico del sostegno 

2 figure 
 

AREA 4: PROMOZIONE DI 
PROGETTI FORMATIVI E DI 
INTESA CON IL MONDO DEL 
LAVORO, ENTI E TERRITORIO 

1. Promozione di intese e collaborazioni tra 
scuola e territorio per iniziative, progetti e 
manifestazioni; 

2. Promozione di reti di scuole; 
3. Coordinamento della comunità educante: 

costruzione di alleanze e Patti educativi 
territoriali; progettazione integrata di 
medio e lungo termine 

1 figura 

 
 
 
 La Dirigente 

 Anna Lamacchia 
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